Tajékoztatd az elektronikus ligyintézésrol

Tisztelt Ugyfeleink!

Az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szél6 2015. évi
CCXXII. térvény (tovabbiakban: Eusz tv.) az elektronikus Ugyintézést biztosité szerv és az
ugyfél elektronikus kapcsolatanak altalanos szabalyait, tovabba az elektronikus Ugyintézést
biztositdé, valamint egyéb szervek informatikai egyuttmikodésével kapcsolatos
rendelkezéseit tartalmazza.

Az Eusz tv. 1.§ 17. b) pontja alapjan a helyi dnkormanyzat és a polgarmesteri hivatal
elektronikus Ugyintézést biztositd szerv, amely 2018. januar 1. napjatél koteles az Ugyek
elektronikus intézését az E-lUgyintézési tv-ben meghatarozottak szerint biztositani.

Az Elsz tv. 9.§ (1) bek. a) és b) pontja alapjan 2018. januar 1. napjatél elektronikus
ugyintézésre koteles az Ugyfélként eljaré gazdalkodé szervezet, valamint az Ggyfél jogi
képviseldje.

Felhivjuk a tisztelt addéfizetdink figyelmét, hogy 2018. januar 1-jét kdvetéen a gazdasagi
tarsasagok, az egyéni cégek és az egyéni vallalkozok kizardlag elektronikus uton
indithatnak addigazqgatasi eljarast!

Tajékoztatjuk Ugyfeleinket, hogy természetes személy ligyfelek részére a Elisz tv. nem
teszi kotelezdvé az ligyek elektronikus intézését, azonban lehetéséget biztosit szamukra
is.

Dabas Varos Onkormanyzata szamos (gytipusban az ASP rendszer részét
képezé Elektronikus iligyintézési Portalon (a tovabbiakban: Portal) kbzzétett elektronikus
Grlapok utjan, valamint egyéb esetben e-Papir szolgaltatas utjan biztositja az elektronikus
Ugyintézés lehetdségét. A szolgaltatasokat kizarolag Ugyfélkapu regisztracioval
rendelkez6 adozok vezetik igénybe. Az (igyinditas bejelentkezéshez és regisztraciéhoz
kotott szolgaltatas, ennek hianyaban az (rlap legfeljebb csak nyomtathaté és papir alapon
nyujthaté be.

A Portélra val6 belépéskor sziikséges kivalasztani a kivant azonositasi modot (ligyfélkapu),
majd az adatok megadasa utan az ASZF (Altalanos Szolgaltatasi Feltételek) elfogadasat
koévetden van lehet8sége az azonositast igénylé ASP szolgaltatasok érdemi igénybevételére.
Ezt kovetben valaszthaté ki, hogy melyik teleplléssel kapcsolatban kivanja majd a
szolgaltatast igénybe venni.

Ugyfélkapuval rendelkez6 maganszemélyek és egyéni vallalkozok, mielétt az Ggynek
megfelel6 Grlapot szeretnének elektronikusan benyujtani, ugy elsé alkalommal regisztralniuk
szikséges az dnkormanyzati hivatali portalon (https://ohp.asp.lgov.hu oldalon).

A regisztraciot az ugyfélkapu regisztracié soran megadott adatokkal egyezen kell elvégezni.
Ezutan tudnak belépni a rendszerbe és kivalasztani azt az Onkormanyzatot, jelen esetben
Dabast, ahol Ugyeiket intézni kivanjak.

Amennyiben meghatalmazottként mas ad6zé nevében szeretne addbzasi adatokat
megtekinteni vagy iparlizési adobevallast kivan elektronikus uaton beadni, meghatalmazas
szlkséges (lasd: Meghatalmazas énkormanyzati adéugyekben (rlap).




e Ugyinditas
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A Portal funkcioi:

Lehet6sége nyilik kulonféle Grlapok kitoltésére és ezaltal a papir alap helyett
elektronikus dgyinditasra. A szolgaltatds segitségével az elektronikusan kitoltott
és benyujtott kérelmei, beadvanyai barmilyen egyéb teend6 nélkil (postazas,
személyes megjelenés) tovabbitasra kerlilnek az dnkormanyzathoz.

e Ugykovetés
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Elektronikus azonositast kdvetéen a korabban Portalon elektronikusan elinditott
helyi 6nkormanyzati Ugyeinek statuszat is nyomon kovetheti. A Portal harom
statuszrol ad Onnek visszajelzést: folyamatban, lezart vagy minden tgy. Jelenleg
kizarolag a sajat Gigyeire vonatkozo informaciokat kérhet le.

e Adodegyenleg lekérdezés

0 A szolgaltatas segitségével lekérdezheti az dnkormanyzatunkhoz tartozé helyi

ado egyenlegét. A lekérdezés soran egyszerlien azonositja magat, majd megadja
az addazonositd jelét vagy a vallalkozdsa ad6szdmat, és maris megismerheti a
személyes vagy képviselt cég nyilvantartott adéegyenlegét. Természetesen mas
személy vagy vallalkozas esetében akkor tudja igénybe venni ezt, ha érvényes és
egyuttal a helyi adéhatésaghoz benyujtott meghatalmazassal rendelkezik. Ezt a
meghatalmazast az e-szolgaltatas a hattérben ellendrzi, kiilén teenddje nincs.

A Portalon bekuldétt Gigyek automatikusan az illetékes dnkormanyzati hivatalhoz kertlnek.

A szolgaltatas hasznalatahoz az alabbi feltételek sziikségesek:

e |E 11 (vagy frissebb), Mozilla Firefox 57 (vagy frissebb), vagy Google Chrome 62
(vagy frissebb) bongészé;

e KAU (Kdézponti Azonositasi Ugynok) azonositas (Ugyfélkapu, Részleges Kodu
Telefonos Azonositas és az eSzemélyivel térténd chip alapu azonositas);

e Ha a Rendelkezési Nyilvantartasban kizarta az elektronikus Ugyintézést, a
szolgaltatasokat sajat nevében nem tudja hasznaini.

Az elektronikus Grlapok elérhetésége: https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap
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A szolgaltatas hasznalatahoz az alabbi feltételek sziikségesek:

A Portal barki szadmara elérhets, egyes funkcidk szabadon hasznalhatok, mas funkciok
azonban regisztraciéhoz kotottek. Az elsé belépéskor létrejon az ASP személyes fiok,
amelyben kuilénféle személyre szabott beallitdsok és adatok adhatok meg, amelyek
természetesen kés6bb mddosithatok.

KOZPONTI AZONOSITASI UGYNGK

Valassza ki alenti szc]gﬁitgﬁgﬂ k kozill, hogy melyikkel

szeretné azonositani magat!
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Az azonositast kovetben, az Ugyintézés megkezdéseéhez elGszor valassza ki
Onkormanyzatunkat! (Az Ggyintézési szolgaltatasok koére teleplilésenként eltérhet.)

Sikeres regisztraciot, bejelentkezést kdvetden, az Onkormanyzat keresé menipontban tudja
kivalasztani az Onkormanyzatot. Amennyiben kordbban mar regisztralt és megjeldlt
alapértelmezett dnkormanyzatot, akkor a baloldali menlvel azonnal az alapértelmezett
onkormanyzat kivalasztott szolgaltatasara navigalhat el.

A dabasi elektronikus Urlapok elérhetésége: https://ohp-20.asp.lgov.hu/ugyinditas

Amennyiben az ligye elintézéséhez a Portal felliletén nem talal elektronikus Grlapot, akkor az
e-Papir szolgaltatas keretében nyujthatja be a kérelmét, beadvanyat.

Az E-papir szolgaltatas elérhetdsége:_ https://epapir.gov.hu/

Részletes tajékoztatas a Portalrdl: https://ohp-20.asp.lgov.hu/tajekoztato

A Portalon elektronikusan indithaté ligyek (publikalt iirlapok):



